
 

 

 

 

 

Portoferraio, LI  07/02/2023 

Prot. GAC-n.  126/2023 

 

 

Richiesta di preventivo con modalità telematica per l’affidamento 

ad un unico operatore economico della fornitura di attrezzature 

informatiche/digitali quali personal computer aziendali, monitor, 

server e licenze, inclusa la connessa attività di installazione e 

configurazione. 

 

CIG: Smart CIG da assegnare successivamente all’eventuale aggiudicazione 

 

Procedura Art. 36 Comma 2. Lett. A) del Decreto legislativo 18/04/2016, n. 50 

“Codice dei Contratti pubblici” (modificato dall'art. 1, comma 5-bis, legge n. 

120 del 2020) 

 

 

1) STAZIONE APPALTANTE, RUP, CIG ED ALTRE INFORMAZIONI 

La Stazione Appaltante della procedura è Elbana Servizi Ambientali (ESA) SpA con 

sede legale in Viale Elba n. 149 – 57037 Portoferraio (LI) C.F. e P. Iva n. 

01280440494 tel. 0565/916557 Società Operativa Locale in “house providing” 

(S.O.L.) soggetta a direzione e coordinamento di RetiAmbiente S.p.A. Gestore Unico 

del servizio di gestione del ciclo integrato dei rifiuti urbani nell’ambito territoriale 

della Toscana Costa.  Il Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del 

D. Lgs 50/2016 è il Dott. Massimo Diversi. Il CIG verrà assegnato successivamente 

all’eventuale affidamento della commessa. La presente procedura si svolge 

attraverso l’utilizzo di un sistema telematico, ai sensi degli artt. 40 e 58 D. Lgs 

50/2016 e s.m.i. mediante il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione del 

Bando corredato di allegati, presentazione delle offerte ed aggiudicazione al miglior 

partecipante, oltre ad eventuali comunicazioni e scambi di informazioni correlate 

alle suddette fasi. 

 

2) OGGETTO DELL’APPALTO E CONCLUSIONE DELLE OPERAZIONI 

La procedura ha per oggetto la fornitura di attrezzature informatiche/digitali quali, 

nello specifico, personal computer aziendali, monitor, server e licenze inclusa la 

relativa attività di installazione e configurazione come da dettaglio sotto meglio 

esplicitato: 

a) n. 20 computer fissi di cui n. 6 pc. da installare presso il sito Esa SpA in Loc. 

Buraccio 57036 – Porto Azzurro (LI) e n. 14 pc. da installare presso la sede 

amministrativa di Esa SpA in Viale Elba 57037 – Portoferraio (LI); 

b) n. 24 monitor compatibili con le macchine sopra elencate di cui n. 8 da 

installare presso il sito Esa SpA in Loc. Buraccio 57036 – Porto Azzurro (LI) e n. 

16 da installare presso la sede amministrativa di Esa SpA in Viale Elba 57037 – 

Portoferraio (LI); 



c) n. 3 personal computer portatili da consegnare presso la sede amministrativa 

di Esa SpA in Viale Elba 57037 – Portoferraio (LI); 

d) n. 1 server HPE ProLiant MicroServer Gen10 Plus Xeon quad-core CPU E-2224, 

RAM 16GB, HDD 2x1TB SATA in mirroring (RAID 0), Windows Server Std o 

equipollente con caratteristiche tecniche similari non inferiori; 

e) n. 30 Licenze Microsoft office 365 Business standard. 

 

Si specifica che con il termine “fornitura” si intendono accluse le operazioni di 

imballo, trasporto, scarico e consegna materiale di tutte le apparecchiature 

richieste. Il partecipante interessato dovrà includere ed evidenziare nella 

quotazione trasmessa le attività indispensabili di installazione delle 

apparecchiature presso le sedi suddette, di configurazione, collegamento con i 

monitor, nonché le operazioni di backup e migrazione dei dati dagli attuali ai nuovi 

computer. In particolare, tale servizio, dovrà coprire la migrazione della posta 

elettronica (protocollo attuale POP3), la migrazione dei documenti, la 

configurazione dei collegamenti con dispositivi stampanti, di rete e NAS già presenti 

in loco, nonché la configurazione delle macchine con il pacchetto Office 365 

Business Standard. Inoltre, per l'installazione del server, dovranno essere previste 

le operazioni di configurazione del server (Windows Server 2022) come controller 

di dominio e l'inserimento di alcuni PC nel dominio stesso. In questo modo tutti i 

dati ed il pacchetto Office 365 saranno raggiungibili dall'utente anche se il suo PC 

è sul server di dominio. Finita la giornata lavorativa il lavoro verrà proseguito dal 

reparto IT interno ad Esa. Per alcune delle postazioni è previsto l’affiancamento del 

vecchio monitor in aggiunta a quello nuovo e dovrà essere a cura e spesa 

dell’eventuale affidatario la fornitura ed installazione di adattatori VGA a HDI o DP 

a tale scopo. Si stima l’approvvigionamento per un massimo di n. 5 (cinque) 

adattatori da VGA a HDMI. 

 

L’attività corrispondente all’approvvigionamento delle licenze Microsoft dovrà 

infine prevedere anche la creazione e personalizzazione del Tenant Microsoft con 

relativo set-up iniziale di:  

▪ Dominio personalizzato (già in ns. possesso);  

▪ Servizi di comunicazione e collaborazione (Exchange Online, SharePoint, 

OneDrive, Teams)  

▪ Servizi di sicurezza (AntiMalware, AntiSpam, MFA, DKIM, Criteri di Avviso);  

▪ Creazione Account utenti da ns. lista. 

▪ Importazione di posta pregressa dalle ns. caselle gestite sul ns. servizio mail 

attuale (Overture) per circa 30 mailbox 

 

Le forniture e le connesse attività sopra elencate dovranno essere 

obbligatoriamente eseguite, pena esclusione, secondo le specifiche indispensabili 

dettagliate nell’Allegato 1 le quali si intendono minime ed obbligatorie per la 

partecipazione al Bando. Non saranno pertanto ammessi preventivi ad oggetto 

prodotti aventi specifiche/potenzialità inferiori a quelle descritte. Il partecipante, 

tuttavia, potrà proporre macchine tecnicamente superiori sulla base delle proprie 

disponibilità. Personal computer fissi e portatili, server e monitor dovranno essere 

obbligatoriamente corredati da garanzia minima di almeno 2 (due) anni.   

L’appalto è finanziato con fondi propri di Esa SpA. Tutti gli apparecchi elencati 

nel loro completo (licenze incluse), dovranno essere forniti, configurati ed 



installati presso le sedi indicate entro e non oltre il giorno Venerdì 31 Marzo 

dell’anno 2023. 

 

3) AMMONTARE DELL’AFFIDAMENTO, IMPORTO A BASE DI GARA 

Il valore stimato e presunto dell’Appalto per le macchine e le attività indicate al 

precedente art. 2, è pari ad € 32.500,00 (euro trentaduemilacinquecento/00) oltre 

IVA come di legge. Il valore si intende comprensivo degli oneri della sicurezza 

aziendali ex art. 95 comma 10 D.Lgs 50/2016 e s.m.i. e dei costi del personale, 

sulla base dei minimi salariali definiti dalla contrattazione collettiva nazionale di 

settore tra le organizzazioni sindacali dei lavoratori e le organizzazioni dei datori 

di lavoro comparativamente più rappresentative sul piano nazionale e delle voci 

retributive previste dalla contrattazione integrativa di secondo livello. 

All’Appaltatore non sarà riconosciuta alcuna anticipazione sull’importo. Qualora nei 

successivi 6 mesi dalla data di emissione del CRE la Stazione Appaltante necessiti 

di un numero aggiuntivo di macchine/attrezzature, l’appaltatore, con la 

partecipazione alla Gara, sarà tenuto alla fornitura ed all’esecuzione della 

prestazione connessa alle stesse condizioni/tariffe previste nell’affidamento 

originario. 

 

4) VERIFICA 

La ditta aggiudicataria è l’unica responsabile della perfetta installazione delle 

attrezzature. Il presente Appalto, trattandosi di pubblica commessa, è soggetto a 

verifica di conformità al fine di accertarne la regolare esecuzione rispetto alle 

condizioni ed ai termini stabiliti. Tali verifiche sono dirette a certificare che le 

forniture e le prestazioni oggetto dell’Appalto siano state eseguite a “regola d’arte” 

sotto il profilo tecnico-funzionale, in conformità e nel rispetto delle condizioni, 

modalità, termini e prescrizioni del Bando. Le attività di verifica hanno altresì lo 

scopo di accertare che i dati risultanti dalla contabilità e dai documenti giustificativi 

corrispondano fra loro con le risultanze di fatto, fermi restando gli eventuali 

accertamenti tecnici previsti dalle leggi di settore. La verifica verrà effettuata da 

personale formato e nominato dalla Stazione Appaltante all’interno del proprio 

organico il quale provvederà al coordinamento, alla direzione e al controllo tecnico-

contabile dell’esecuzione della fornitura assicurando anche per il pagamento delle 

inerenti fatture, che le attività e le prestazioni contrattuali siano correttamente 

eseguite, in conformità dei dettami e dei documenti di gara. Per l’attività di verifica 

di conformità verrà redatto apposito verbale, sottoscritto dalle parti, riportanti gli 

estremi del controllo ed i rilievi processati. L’impresa dovrà mettere a disposizione 

di Esa SpA, a propria cura e spese, quanto necessario ad eseguire le operazioni di 

verifica in spirito di leale e reciproca fiducia, impegnandosi a rimuovere ogni 

ostacolo che intralci l’opera dei soggetti delegati al controllo. 

Al termine dell’Appalto e comunque non oltre 30 (trenta) giorni dalla data di 

ultimazione delle prestazioni prevista per il giorno 31/03/2023, secondo il 

disposto dell’Art. 102 del Dlgs 50/2016, sarà emesso dal RUP il C.R.E. certificato di 

regolare esecuzione.  

 

5) DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione di gara comprende, oltre al Bando, i seguenti Allegati: 

1. Specifiche tecniche minime quali requisiti indispensabili per la 

partecipazione; 

2. Modello Dichiarazione Art. 80 Dlgs 50/2016; 



3. Modello Offerta Economica; 

4. Informativa privacy 

Tutta la documentazione di gara è visionabile e scaricabile gratuitamente sulla 

Piattaforma Digitale https://esaspa.acquistitelematici.it/. In ogni caso è escluso 

l’invio, da parte della Stazione Appaltante, della documentazione per posta o altro 

mezzo. 

 

6) COMUNICAZIONI E RICHIESTE DI CHIARIMENTO 

Tutte le comunicazioni tra la Stazione Appaltante e gli operatori economici si 

intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese tramite la 

Piattaforma Digitale https://esaspa.acquistitelematici.it/. Eventuali modifiche 

dell’indirizzo di posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme 

di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla Stazione 

Appaltante; diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o 

mancato recapito delle comunicazioni. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, 

aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti 

formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente 

resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.  In caso di 

consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione 

recapitata al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. In caso di 

avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa 

a tutti gli operatori economici ausiliari.  In caso di subappalto, la comunicazione 

recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i subappaltatori indicati. 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione 

di quesiti scritti. Le richieste di chiarimenti, rivolte all’attenzione del RUP 

esclusivamente in lingua italiana, devono essere inoltrate tramite la Piattaforma 

Digitale all’indirizzo internet https://esaspa.acquistitelematici.it/ - AREA QUESITI - 

entro e non oltre il 17/02/2023 ore 16:00. Non saranno esaminate eventuali 

richieste pervenute con modalità diverse da quella sopra indicata o oltre il termine 

sopra. Esa, pertanto, si esonera sin da ora da qualsiasi responsabilità per eventuali 

mancati chiarimenti forniti. Parimenti non sono ammessi chiarimenti telefonici; a 

tal fine si precisa sin da ora che non sarà fornita alcun tipo di informazione 

telefonica né da parte del Responsabile del procedimento né da parte dell’Ufficio 

Gare di Esa. Ai sensi dell’art. 74 comma 4 D.Lgs 50/2016 e s.m.i. le risposte a tutte 

le richieste presentate in tempo utile e secondo le modalità di cui al presente 

articolo verranno fornite e pubblicate in tempo utile per la presentazione delle 

offerte ed in forma anonima sulla Piattaforma Digitale. Eventuali rettifiche del Bando 

e/o della documentazione di gara verranno pubblicate sulla Piattaforma Digitale 

https://esaspa.acquistitelematici.it/ secondo le modalità di legge. 

 

7) SOGGETTI AMMESSI  

Sono ammessi alla gara gli operatori economici di cui all’art.45 del D. Lgs 50/2016 

e s.m.i. e ss.mm.ii., costituiti da imprese singole, o riunite, o consorziate, ovvero 

da imprese che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’art. 48 del citato 

D.lgs., nonché i concorrenti con sede in altri stati membri dell’UE, costituiti 

conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi paesi. Ai soggetti costituiti in 

forma associata si applicano gli artt. 47 e 48 D. Lgs 50/2016 e s.m.i.. 

È fatto divieto:  

https://esaspa.acquistitelematici.it/
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▪ ai concorrenti di partecipare in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti o aggregazioni di imprese aderenti al 

contratto di rete;  

▪ al concorrente di partecipare al singolo lotto anche in forma individuale qualora 

abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario 

di concorrenti;  

▪ al concorrente di partecipare al singolo lotto anche in forma individuale qualora 

abbia partecipato alla gara medesima in aggregazioni di imprese di rete. Le 

imprese retiste non partecipanti all’aggregazione possono presentare offerta, 

per la medesima gara, in forma singola o associata.  

In tali casi i partecipanti saranno esclusi. 

 

 

8) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di 

esclusione di cui all’articolo 80 del Codice. In caso di partecipazione di consorzi di 

cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), del Codice la sussistenza dei requisiti 

di cui all’articolo 80 del Codice è attestata e verificata nei confronti del consorzio e 

delle consorziate indicate quali esecutrici. Sono comunque esclusi gli operatori 

economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-

ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in 

qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione 

affidante negli ultimi tre anni. 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura sono richiesti, a pena di 

esclusione, i requisiti di seguito elencati: 

 

Requisiti di carattere generale: 

▪ assenza dei motivi di esclusione dalla partecipazione agli Appalti previsti 

dall’art. 80 D. Lgs 50/2016 

NOTA BENE: con riferimento alle fattispecie di cui all’art. 80 comma 5 D.Lgs 

50/2016 e s.m.i. si precisa che la valutazione in ordine alla gravità della condotta 

dell’operatore economico è rimessa alla Stazione Appaltante. Pertanto gli operatori 

economici dovranno dichiarare nel DGUE per le ipotesi non espressamente previste, 

tutte le fattispecie ricadenti nel comma 5 art. 80 cit. e, al fine di consentire alla 

Stazione Appaltante ogni opportuna valutazione, devono essere prodotti tutti i 

documenti pertinenti, (ivi inclusi, a titolo meramente esemplificativo e non 

esaustivo, gli eventuali provvedimenti di condanna, di rinvio a giudizio, di 

applicazione di misure cautelari, di risoluzione, di recesso, di applicazione delle 

penali, nonché le relative misure di self cleaning eventualmente adottate etc..). 

 

Requisiti di idoneità professionale: 

▪ Iscrizione nel registro delle imprese della C.C.I.A.A., o equivalente registro 

per imprese appartenenti ad altri paesi dell’UE, con un oggetto sociale 

compatibile con quello del presente appalto. Il concorrente non stabilito in Italia 

ma in un altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’articolo 83, comma 3 

del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello 

Stato nel quale è stabilito. 

▪ DURC Documento unico di regolarità contributiva volto ad attestare che 

l'impresa sia in regola con i contributi INPS, INAIL e Casse edili. 



Per la comprova del requisito sono acquisiti d’ufficio i documenti in possesso di 

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, 

degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati 

richiesti. 

 

9) AVVALIMENTO 

Il Concorrente, singolo o consorziato o raggruppato, può soddisfare la richiesta 

relativa al possesso dei requisiti richiesti secondo le previsioni di cui all’art. 89 D. 

Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei 

requisiti generali e di idoneità professionale. L’avvalimento è obbligatorio per gli 

operatori economici che hanno depositato la domanda di concordato, qualora non 

sia stato ancora depositato il decreto previsto dall’articolo 163 del regio decreto 16 

marzo 1942, n. 267. 

 

10) PIATTAFORMA DIGITALE 

La presente procedura è svolta interamente con modalità telematica, ai sensi degli 

artt. 40 e 58 D.Lgs 50/2016 e s.m.i., mediante piattaforma digitale all’indirizzo 

https://esaspa.acquistitelematici.it/.  Al fine di partecipare alla presente procedura 

è necessario che il concorrente abbia dotazioni informatiche aventi le seguenti 

caratteristiche: 

✓ Configurazione hardware minima per l’accesso al sistema: 

Memoria Ram 1 GB o superiore; 

Scheda grafica e memoria on-board; 

Monitor di risoluzione 1024X768 pixel o superiori; 

Accesso ad internet ADSL a 640 Kbit/s; 

Tutti gli strumenti necessari al funzionamento di una normale postazione (es. 

tastiere, mouse, video, stampante, etc.). 

✓ Browser per la navigazione su internet fra quelli riportati alla seguente pagina: 

https://www.digitalpa.it/browser-supportati.html; 

✓ Attivazione permanente del plug-in Flash Player sul browser utilizzato per la 

partecipazione; 

✓ Possesso di software normalmente utilizzati per l’editing e la lettura nei 

documenti tipo (elenco indicativo): MS Office, Open Office o Libre Office, Acrobat 

Reader o altro lettore documenti PDF; 

✓ Certificato di firma digitale in corso di validità: i titolari e/o legali rappresentanti 

o procuratori degli operatori economici che intendono partecipare all’appalto 

devono essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di validità 

rilasciato da un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto 

da AgID, secondo quanto previsto dal Codice di Amministrazione Digitale (art. 

29 comma 1) e specificato dal DPCM 30 marzo 2009, nonché di marche 

temporali (ove sia espressamente richiesta la loro apposizione sui documenti 

firmati digitalmente). A tal fine si consiglia di prendere visione della “guida 

operativa alla firma digitale ed utilizzo PEC” raggiungibile al seguente link: 

https://esaspa.acquistitelematici.it/manuali; 

I formati accettati per i documenti da firmare digitalmente sono esclusivamente 

*.pdf (PAdES), *.p7m (CAdES) e, solo in caso di file con marcatura temporale, *.tsd. 

Ogni singolo documento da caricarsi sul Sistema non può superare i 15 MB di 

dimensione; 

✓ Lettore di smart card o token usb e di software per effettuare le operazioni di 

firma e/o verifica dei documenti e/o apposizione di marche temporali; 

https://esaspa.acquistitelematici.it/


✓ Possesso, per gli operatori economici aventi sede in Italia, di una casella di Posta 

Elettronica Certificata (PEC) o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati 

membri, di un indirizzo di posta elettronica. 

Per la partecipazione alla procedura telematica l’O.E. dovrà necessariamente 

identificarsi sul sistema eseguendo almeno la registrazione preliminare secondo 

quanto di seguito indicato: 

1. Accedere alla home page della piattaforma di e-procurement di Esa S.p.A 

raggiungibile al seguente link: https://esaspa.acquistitelematici.it/ e procedere, 

ove non già effettuata, con la registrazione preliminare selezionando l’apposito 

comando “Registrati”. A tal fine si consiglia di prendere visione della “guida alla 

registrazione preliminare” raggiungibile al seguente link: 

https://esaspa.acquistitelematici.it/manuali; 

2. Dopo aver completato la fase di registrazione preliminare alla piattaforma 

digitale ed aver ottenuto le credenziali di accesso (user e password) l’operatore 

economico deve, al fine della presentazione del plico telematico contenente 

l’offerta, procedere ad accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema 

telematico e compilare i form on line. 

Ogni singolo documento da caricarsi sul sistema non può superare i 15 MB di 

dimensione. Il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta sul 

Sistema non comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. Per trasmettere 

i documenti, è necessario confermare l’invio tramite l’apposita procedura. Il 

Concorrente è tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti dal 

Sistema per procedere all’invio dell’offerta. 

Il Sistema darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta tramite PEC 

e tramite ricevuta di partecipazione scaricabile dalla pagina di conferma di avvenuta 

partecipazione alla gara. 

Il Sistema consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, 

interrompere la redazione dell’offerta e riprenderla in un momento successivo. 

Il Manuale d’uso per il Concorrente e le istruzioni presenti sulla piattaforma, cui si 

rinvia integralmente, forniscono le indicazioni necessarie per la corretta redazione 

e la tempestiva presentazione dell’offerta. 

 

11) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE TRAMITE PIATTAFORMA 

A pena di esclusione l’offerta e la documentazione richiesta deve essere trasmessa 

alla S.A. mediante la piattaforma di e-procurement di Esa SpA 

https://esaspa.acquistitelematici.it entro e non oltre il TERMINE PERENTORIO delle 

ore 10:00 del giorno 24/02/2023, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la 

sua irregolarità. La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario 

stabiliti come da termine di presentazione anche per causa non imputabile al 

Concorrente. Gli O.E. che intendono partecipare alla Gara devono caricare i 

documenti, di seguito meglio specificati, utilizzando esclusivamente la Piattaforma 

e rispettando in ogni sezione le indicazioni ivi contenute. Dopo aver allegato la 

documentazione richiesta, sarà necessario confermare la propria partecipazione 

tramite l'apposito tasto, inderogabilmente prima del termine perentorio sopra 

indicato; a questo punto, il sistema comunica all’operatore economico il corretto 

invio del plico telematico tramite PEC e tramite ricevuta scaricabile gratuitamente 

dalla pagina di conferma di avvenuta partecipazione alla procedura. La PEC inviata 

dalla Piattaforma costituisce notifica del corretto recepimento dell’offerta stessa. 

Non saranno inoltre accettate offerte presentate in forma diversa da quella 

telematica. La presentazione dell’offerta mediante il sistema è a totale ed esclusivo 

https://esaspa.acquistitelematici.it/
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rischio del procedente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o 

tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, ad esempio, a malfunzionamenti 

degli strumenti telematici utilizzati o a difficoltà di connessione o a qualsiasi altro 

motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità di Esa S.p.A. La Stazione 

Appaltante si riserva facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri 

anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile 

ai partecipanti l’accesso al Sistema o che impediscano di formulare l’offerta. 

Il concorrente deve inserire nella Piattaforma  

La documentazione, ove non richiesta in originale, può essere prodotta in copia 

autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente degli artt. 18 e 19 D.P.R. 

445/2000 e artt. 22, 253bis, 23ter e 71 D.Lgs n. 82/2005. Ove non diversamente 

specificato è ammessa la copia semplice. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere 

prodotta in modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di 

appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice. Tutta la 

documentazione prodotta - ivi inclusa la documentazione amministrativa, l’offerta 

economica - deve essere redatta in lingua italiana o, se redatte in lingua straniera, 

deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto 

tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua 

italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti 

contenuti nella Documentazione amministrativa, si applica l’art. 83, comma 9 del 

Codice. Con la presentazione dell’offerta l’Impresa implicitamente accetta senza 

riserve o eccezioni le norme e le condizioni contenute nel presente Bando e nei suoi 

allegati, ed, in generale, in tutta la documentazione di gara. 

Si precisa inoltre che: 

 entro il termine di presentazione dell’offerta, chi ha presentato un’offerta potrà 

ritirarla; in tal caso un’offerta ritirata equivarrà ad un’offerta non presentata; 

 la Piattaforma non accetta offerte incomplete di una o più parti la cui presenza 

è obbligatoria. 

 

12) SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la 

mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi, con 

esclusione di quelle afferenti al contenuto sostanziale dell’offerta economica, 

possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui 

all’articolo 83, comma 9 del Codice. L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non 

si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito tecnico richiesto alla cui 

dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 

finalizzata. Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al 

concorrente un congruo termine - non superiore a dieci giorni - perché siano rese, 

integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 

soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve 

essere inserita la documentazione richiesta. In caso di inutile decorso del termine, 

Esa procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. Ove il concorrente 

produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla 

documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a 

pena di esclusione. 

 



13) DOCUMENTAZIONE RICHIESTA 

Il concorrente visiona l’elenco dei documenti che deve fornire e cliccando su “allega” 

è possibile caricare nel sistema il documento richiesto. Per i documenti per cui è 

prevista l’obbligatorietà della firma digitale, ne verrà immediatamente verificata la 

presenza e la validità. Nel caso in cui sia possibile caricare più di un documento 

nello stesso campo, cliccare nuovamente su Allega. I diversi documenti saranno 

elencati nel medesimo campo di inserimento. È possibile continuare a modificare i 

propri dati e documenti fino alla data di scadenza della Richiesta di Preventivo, 

entrando nuovamente nella pagina del Bando e cliccando su “Visualizza la tua 

domanda di partecipazione”. Per cancellare un documento caricato, cliccare sul 

comando “Elimina” nella riga corrispondente. 

Per visualizzare un documento caricato, cliccare sul nome del documento. 

Per proseguire, cliccare su “Fase successiva”. 

Per tornare allo step precedente, cliccare invece su “Fase precedente”. 

Il concorrente deve inserire i seguenti documenti: 

a) Dichiarazione firmata digitalmente dal Titolare o Rappresentante Legale della 

società partecipante resa ai sensi dell’art. 80 D. Lgs 50/2016, come da Allegato 

n. 2, ai fini dell’accertamento dell’assenza dei motivi di esclusione dalla 

partecipazione agli Appalti previsti; 

b) Documento unico di regolarità contributiva in corso di validità; 

c) Iscrizione alla camera di commercio, industria ed artigianato con oggetto sociale 

inerente alla tipologia dell’Appalto; 

d) Documento tipo brochures/opuscoli di natura specificatamente informatica 

volto ad evidenziare le caratteristiche tecniche delle attrezzature digitali 

proposte e quotate (pc, monitor, server, licenze) ai fini della verifica di 

rispondenza da parte di Esa SpA all’Allegato 1; 

e) Offerta economica firmata digitalmente come da Allegato n. 3 ove si evidenzi in 

maniera esatta il costo unitario al netto dell’IVA per ciascuna attrezzatura e 

licenza richiesta moltiplicato per le q. domandate oltre alla quotazione a corpo 

dell’attività connessa sopra esplicitata (configurazione, migrazione, 

installazione, giornata di formazione sul server, Tenant Microsoft etc). 

L’Offerta Economica” dovrà contenere, a pena di esclusione, le seguenti 

dichiarazioni: 

▪ di aver tenuto conto, nel redigere l’offerta, degli obblighi connessi alle 

disposizioni in materia di sicurezza e protezione dei lavoratori, delle condizioni 

di lavoro, nonché l’impegno nell’espletamento della prestazione all’osservanza 

delle normative in materia e di aver quantificato gli oneri di sicurezza da rischio 

specifico o aziendale ex art. 95 comma 10 D.Lgs 50/2016 e s.m.i., di cui indica 

l’importo; 

▪ che il prezzo offerto è stato determinato valutando le spese relative al costo del 

personale, sulla base dei minimi salariali definiti dalla contrattazione collettiva 

nazionale di settore tra le organizzazioni sindacali dei lavoratori e le 

organizzazioni dei datori di lavoro comparativamente più rappresentative sul 

piano nazionale e delle voci retributive previste dalla contrattazione integrativa 

di secondo livello, di cui indica l’importo. Il concorrente deve altresì indicare sia 

il CCNLL applicato all’appalto sia il costo medio orario del lavoro applicato 

all’appalto; 

▪ che l’offerta è incondizionata; 



▪ che il concorrente è obbligato alla propria offerta per il periodo di 180 

(centoottanta) giorni a far data dal termine previsto per la presentazione 

dell’offerta; 

▪ l’impegno a completare la fornitura e l’installazione, nel suo intero, entro il 

giorno 31/03/2023. 

Si rammenta altresì che in caso di discordanza tra il prezzo offerto indicato in lettere 

e quello indicato in cifre prevarrà quello più conveniente alla Stazione Appaltante. 

Eventuali offerte in aumento, condizionate o parziali saranno automaticamente 

escluse. Il prezzo offerto è da considerarsi invariabile. L’offerta economica dovrà 

essere sottoscritta digitalmente da persona abilitata ad impegnare legalmente il 

concorrente. Il prezzo offerto si intende IVA ed oneri della sicurezza di natura 

interferenziale esclusi. 

 

14) VINCOLABILITA’ DELL’OFFERTA  

La proposta contrattuale è sempre revocabile entro il termine previsto per la 

presentazione dell’offerta. Decorso tale termine la proposta contrattuale diventa 

irrevocabile ai sensi dell’art. 1329 Codice Civile ed il Concorrente è obbligato alla 

propria offerta per il periodo di 180 (centoottanta) giorni a far data dal termine 

previsto per la presentazione dell’offerta. Decorso tale termine, senza che ESA 

S.p.A. abbia assunto alcun provvedimento, l’offerente può svincolarsi dalla propria 

offerta mediante dichiarazione scritta. 

 

15) AGGIUDICAZIONE E SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

Ai fini dell’aggiudicazione la Stazione Appaltante procederà con il criterio del minor 

prezzo ex art. 95 comma 4 Lettera B) del D.Lgs 50/2016 data la fornitura con 

caratteristiche standardizzate le cui condizioni sono definite dal Bando, 

dall’Allegato 1. oltre che nel relativo mercato. L’aggiudicazione avverrà nei 

confronti del concorrente il quale proponendo attrezzature con specifiche e 

potenzialità corrispondenti, superiori o comunque non inferiori ai requisiti 

dell’Allegato 1 presenterà il prezzo più basso rispetto all’IBA stanziato, garantendo 

il costo minore per la Stazione Appaltante. La S.A., al fine di tutelare il principio di 

segretezza delle offerte, adotta la conservazione dei plichi in modalità telematica 

attraverso l’utilizzo della piattaforma che prevede l’inviolabilità delle stessa da 

parte di qualsiasi soggetto. L’apertura delle offerte è ammessa soltanto dopo il 

termine di presentazione delle stesse. Non sono possibili pertanto violazioni del 

principio di segretezza delle offerte né alterazioni o manomissioni dei plichi 

telematici. L’apertura delle buste avverrà esclusivamente in modalità telematica ai 

sensi dell’art. 58 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. il giorno 24/02/2023 alle ore 10:30. 

La presente vale quindi anche come convocazione a detta seduta che avverrà 

esclusivamente in modalità telematica e alla quale gli operatori economici invitati, 

partecipanti ed interessati potranno assistere collegandosi alla piattaforma nelle 

modalità di cui sopra. Parimenti tutte le eventuali successive sedute pubbliche 

virtuali saranno comunicate ai concorrenti mediante Piattaforma Digitale almeno 48 

(quarantotto) ore prima della data fissata. Trattandosi di seduta virtuale gli 

operatori economici non dovranno recarsi presso la sede della stazione appaltante. 

Nel corso della seduta Esa procederà a verificare il tempestivo deposito e, una volta 

aperti, a controllare la completezza della documentazione presentata rispetto a 

quanto previsto nel presente Bando. L’Uff. Gare provvederà all’ammissione dei 

concorrenti idonei ed a segnalare eventuale documentazione non presentata con le 

formalità richieste a pena di esclusione. Esa, nel rispetto del principio di favor 



partecipationis e di par condicio tra tutti i concorrenti, potrà inoltre richiedere 

chiarimenti e precisazioni in merito ai documenti ed alle dichiarazioni presentati ai 

sensi e per gli effetti degli art. 85 comma 5 del D. Lgs. 50/2016 nei limiti previsti 

dagli artt. 83 e 85 del citato Decreto, fissandone un termine perentorio massimo di 

10 giorni lavorativi per la consegna; in tal caso la procedura di gara verrà aggiornata 

e la data della nuova seduta pubblica verrà comunicata con idoneo preavviso 

tramite la piattaforma e-procurement. Il mancato ottemperamento alla richiesta di 

chiarimento/precisazione comporterà se del caso, l’esclusione dalla procedura di 

gara, fermi gli eventuali altri provvedimenti di legge. Una volta effettuato il controllo 

dei documenti, proclamate le ammissioni/esclusioni ed individuata l’offerta 

regolare migliore, la Commissione disposta si occuperà, nella medesima seduta 

pubblica telematica o in una successiva opportunamente comunicata mediante il 

portale, ad informare dell’esito dell’esperimento i competenti organi della società 

per le determinazioni di merito e gli ulteriori adempimenti. 

 

16) OSSERVANZA DEL BANDO, LEGGI, NORME REGOLAMENTARI 

Oltre all’osservanza di tutte le norme specificate nel Bando, l’Appaltatore avrà 

l’obbligo di osservare e di far osservare dai propri dipendenti tutte le disposizioni 

dettate da leggi e regolamenti, dalle ordinanze, prescrizioni o raccomandazioni in 

vigore o che potranno venire emanati in corso di esecuzione della commessa, senza 

che possa essere eccepita la mancata notificazione di tali innovazioni da parte della 

Stazione Appaltante, comprese le norme regolamentari e le ordinanze municipali 

aventi rapporto con i servizi dell’Appalto. 

 

17) MODALITA’ DI PAGAMENTO E TRACCIABILITA’ 

I pagamenti verranno effettuati alla Ditta Aggiudicataria, entro 60 gg. fine mese 

dalla data di ricevimento della fattura. Il pagamento avverrà comunque, previa 

verifica, da parte della stazione appaltante, di eventuali inadempienze ed eventuali 

obblighi di pagamento di cartelle esattoriali. Tutti i movimenti finanziari relativi al 

servizio di cui al presente appalto devono essere registrati su conti correnti dedicati 

ed effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario. La stazione 

appaltante, nonché L’Appaltatore, i subappaltatori e i subcontraenti della filiera 

delle imprese a qualsiasi titolo interessate al presente appalto, sono obbligati, ai 

fini della tracciabilità dei flussi finanziari, a riportare negli strumenti di pagamento, 

in relazione a ciascuna transazione posta in essere, il codice identificativo di gara 

comunicato in fase di aggiudicazione, attribuito dall'Autorità di vigilanza sui 

contratti pubblici di lavori, servizi e forniture su richiesta della stazione appaltante. 

 

18) NORME DI AUTOTUTELA 

La Stazione Appaltante, procederà all’esclusione dalla gara, oltre che per i casi già 

indicati: 

▪ ai sensi dell’art. 59 comma 4 lett a) del D. Lgs. 50/2016, non sarà riconosciuta 

valida alcuna offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente, 

pervenuta oltre i termini di presentazione stabiliti nel presente Bando; altresì 

non sono ammesse offerte condizionate, indeterminate, in aumento o con 

riferimento ad offerta relativa ad altro appalto; 

▪ sono considerate inammissibili le offerte ritenute anormalmente basse; 

▪ sono ritenute inammissibili le offerte che non hanno la qualificazione richiesta; 



▪ sono considerate inammissibili le offerte in relazione alle quali il seggio di gara 

ritenga sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per 

reati di corruzione o fenomeni collusivi; 

La Stazione Appaltante si riserva: 

▪ di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta 

valida, congrua e conveniente dal Seggio di gara; 

▪ ai sensi dell’art 95, comma 12 del D. Lgs. 50/2016 di non procedere 

all’aggiudicazione qualora nessuna delle offerte sia ritenuta conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto del Bando, senza che gli offerenti possano 

richiedere indennità o compensi di sorta; 

▪ di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna delle offerte sia ritenuta 

non in linea con gli obiettivi della Stazione Appaltante o non più rispondente a 

ragioni di pubblico interesse per eventi sopravvenuti; 

▪ di prorogare la data della gara senza che i concorrenti possano rivendicare 

alcuna pretesa; 

▪ di richiedere ai concorrenti chiarimenti circa le offerte economiche presentate 

con riserva di esclusione qualora non vengano fornite valide spiegazioni; 

▪ di non procedere all’aggiudicazione per irregolarità formali senza che ciò 

comporti pretesa alcuna di risarcimento od altro da parte dei concorrenti. 

 

19) ALTRE INFORMAZIONI 

Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in 

lingua italiana o corredati di traduzione giurata. Tutte le dichiarazioni devono 

essere rilasciate ai sensi dell’artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 in carta semplice 

con la sottoscrizione del dichiarante; a tal fine le stesse devono essere corredate 

dalla fotocopia di un documento di riconoscimento del dichiarante in corso di 

validità; potranno essere sottoscritte da procuratori dei rappresentanti legali in tal 

caso va allegata copia conforme all’originale della procura; devono essere rese e 

sottoscritte dai concorrenti, i qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 

raggruppati, consorziati, aggregati in rete, ancorché appartenenti ad eventuali 

imprese ausiliarie, ognuno per quanto di proprio competenza; la documentazione 

da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in 

copia autenticata o in copia conforme ai sensi degli artt. 18 e 19 del D.P.R. 

445/2000. In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà 

essere prodotta in modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato 

di appartenenza. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili, le carenze della 

documentazione che non consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto 

responsabile della stessa. L’aggiudicazione definitiva, inoltre, diventerà efficace 

dopo la verifica del possesso dei requisiti prescritti ai sensi dell’art. 32 comma 7 

del D. Lgs 50/2016. L’aggiudicazione sarà immediatamente impegnativa per il 

soggetto aggiudicatario anche in pendenza dell’aggiudicazione definitiva. 

L’aggiudicatario dovrà presentare, pena la revoca dell’affidamento, certificazione 

relativa alla regolarità contributiva ai sensi dell’art. 2 del D.L. 210/2002 convertito 

dalla L. 266/2002. La stipulazione del contratto di appalto avverrà nella data 

indicata nella comunicazione all’Impresa aggiudicataria dell’avvenuta 

predisposizione del contratto stesso e con l’indicazione del termine ultimo, avente 

carattere perentorio, fissato per la stipula e comunque nel rispetto dei tempi di cui 

all’art. 32 del D. Lgs. 50/2016. La stipula del contratto è comunque subordinata al 

positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in materia di lotta 

alla mafia ed al controllo del possesso dei requisiti prescritti. L’aggiudicatario dovrà 



assicurare per tutta la durata del contratto il possesso dei requisiti necessari per la 

corretta e regolare esecuzione del servizio ed il rispetto delle normative in materia, 

ancorchè sopravvenute. In analogia a quanto stabilito dall’art. 110 del D. Lgs. 

50/2016, in caso di fallimento o di liquidazione coatta e concordato preventivo, 

ovvero procedura di insolvenza concorsuale o di liquidazione dell'appaltatore, o di 

risoluzione del contratto ai sensi degli articoli 108 ovvero di recesso dal contratto 

ai sensi dell’art. 88, coma 4-ter del D. Lgs. 159/2011, ovvero in caso di dichiarazioni 

giudiziale di inefficacia del contratto interpellano progressivamente i soggetti che 

hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine 

di stipulare un nuovo contratto per l'affidamento del completamento del 

servizio/della fornitura. 

É esclusa la competenza arbitrale per le controversie che dovessero insorgere in 

relazione alla procedura. In riferimento alle spese di pubblicazione trova 

applicazione la disciplina transitoria di cui all’art. 216 comma 11 del D. Lgs. 

50/2016 così modificato dall'art. 9, comma 4, D.L. 30 dicembre 2016, n. 244, 

convertito, con modificazioni, dalla L. 27 febbraio 2017, n. 19. 

Per tutto quanto non specificatamente stabilito, si fa espresso riferimento alle 

vigenti disposizioni in materia di appalti pubblici, in particolare al D. Lgs. 50/2016 

e al CC. in materia di contratti.  

 

20) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Elbana Servizi Ambientali S.p.A., in qualità di Titolare del trattamento, anche ai sensi 

degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016 in materia protezione dei dati 

personali (di seguito Regolamento o GDPR), informa che per il procedimento di 

partecipazione alle procedure di gara, di affidamento e di esecuzione dei rapporti 

contrattuali potranno essere oggetto di trattamento dati personali relativi a titolari, 

rappresentanti, esponenti, dipendenti o collaboratori dell’impresa partecipante o 

contraente, come da informativa allegata cui si rimanda integralmente 

 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

DOTT. MASSIMO DIVERSI 
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