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LETTERA DI INVITO 

RICHIESTA DI OFFERTA (RDO) TELEMATICA AI SENSI DELL’ARTICOLO 50 COMMA 
1) LETTERA B) DEL DECRETO LEGISLATIVO N. 36 DEL 2023 FINALIZZATA 
ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO, PREVIA CONSULTAZIONE, DEL SERVIZIO DI 
SELEZIONE PRIVATISTICA AD EVIDENZA PUBBLICA AVENTE AD OGGETTO LA 
FORMAZIONE DI N. 1 (UNA) GRADUATORIA DI IDONEI PER L’EVENTUALE 
ASSUNZIONE DI PERSONALE AMMINISTRATIVO (ADDETTO AL NUMERO VERDE 
AZIENDALE) DELLA SOCIETA’ELBANA SERVIZI AMBIENTALI (ESA) SPA 

Prot. GAC-n. 292/2024 del 20/03/2024 

Luogo di esecuzione: Portoferraio 57037 – (Isola d’Elba) LI  

Categoria: Servizi per il personale - Ricerca, selezione, recruting e scouting del personale 

 
La presente procedura è disciplinata dal Decreto Legislativo del 31 Marzo 2023, n. 36 Codice 
dei contratti pubblici in attuazione dell'Articolo 1 della Legge del 21 Giugno 2022, n. 78, 
recante delega al Governo in materia di contratti pubblici. (GU Serie Generale n. 77 del 31 
Marzo 2023 - Suppl. Ordinario n. 12) [Entrata in vigore del provvedimento: 01/04/2023; 
efficacia in parte rinviata al 01/07/2023 vedasi articolo 229 in combinazione con articolo 
225] 
 
1) PREMESSA 
La Stazione Appaltante della procedura è Elbana Servizi Ambientali ESA SpA con sede 
legale in Viale Elba n. 149 – 57037 Portoferraio (LI) Codice Fiscale e Partita IVA n. 
01280440494 Società Operativa Locale in “house providing” (S.O.L) soggetta a direzione 
e coordinamento di RetiAmbiente SpA Gestore Unico del servizio di gestione del ciclo 
integrato dei RU nell’ambito territoriale della Toscana Costa. Il CIG dedicato all’Appalto 
sarà trasmesso all’eventuale aggiudicatario successivamente agli esiti. Esa SpA, a fronte 
dell’insorgere di esigenze di organico come individuate nel Capitolo “PIANIFICAZIONE 
DEI FABBISOGNI” del REGOLAMENTO SELEZIONE E ASSUNZIONE DI PERSONALE 
del GRUPPO RETIAMBIENTE del 30/09/2022, intende avviare una procedura di richiesta 
di offerta (RDO) telematica in ottemperanza all’articolo 50 comma 1 lettera B) del 
DECRETO LEGISLATIVO 31 MARZO 2023, N. 36, per l’affidamento diretto, previa 
consultazione di n. 5 operatori economici, del servizio di n. 1 selezione avente ad oggetto 
la formazione di n. 1 graduatoria di idonei per l’eventuale assunzione di Addetti al Numero 
Verde Aziendale. 
 
2) PIATTAFORMA DIGITALE 
La piattaforma telematica certificata utilizzata per la presente procedura è stata realizzata 
nel rispetto del Codice dei Contratti, dal relativo Allegato XI, dalla Direttiva 2014/24/UE del 
Parlamento Europeo e del Consiglio del 26 febbraio 2014 nonché in conformità del D. Lgs 
del 7 marzo 2005, n. 82 e ss.mm.ii. (di seguito, il “Codice dell’Amministrazione Digitale” o 
“CAD”), del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii. (di seguito, il “Codice Privacy”) e, 
comunque, nel rispetto dei principi di economicità, di efficacia, di tempestività, di 
correttezza, di libera concorrenza, di parità di trattamento, di non discriminazione, di 
trasparenza e di proporzionalità. La presente procedura è svolta, pertanto, interamente 
con modalità telematica ai sensi degli artt. 25 e 33 del D. Lgs 36/2023 e degli ex. artt. 40 e 
58 del Dlgs 50/2016 e smi. mediante la piattaforma digitale raggiungibile all’indirizzo 
https://esaspa.acquistitelematici.it/.  Al fine di partecipare alla presente procedura è 
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necessario che il concorrente abbia dotazioni informatiche aventi le seguenti 
caratteristiche. 

 Configurazione hardware minima per l’accesso al sistema: 

Memoria Ram 1 GB o superiore; 

Scheda grafica e memoria on-board; 

Monitor di risoluzione 1024X768 pixel o superiori; 

Accesso ad internet ADSL a 640 Kbit/s; 

Strumenti minimi per il funzionamento di una postazione (es. tastiera, video etc): 

 Browser per la navigazione su internet fra quelli riportati alla pagina 

https://www.digitalpa.it/browser-supportati.html; 

 Attivazione permanente del plug-in Flash Player sul browser utilizzato per la 

partecipazione; 

 Possesso di software normalmente utilizzati per l’editing e la lettura nei documenti tipo 

(elenco indicativo): MS Office, Open Office o Libre Office, Acrobat Reader o altro 

lettore documenti PDF; 

 Certificato di firma digitale in corso di validità: i titolari e/o legali rappresentanti o 

procuratori degli OO.EE. che intendono partecipare all’Appalto devono essere in 

possesso di un certificato di firma digitale in corso di validità rilasciato da un organismo 

incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto da AgID, secondo quanto previsto 

dal Codice di Amministrazione Digitale (art. 29 comma 1) e specificato dal DPCM 30 

marzo 2009, nonché di marche temporali (ove sia espressamente richiesta la loro 

apposizione sui documenti firmati digitalmente). A tal fine si consiglia di prendere 

visione della “guida operativa alla firma digitale ed utilizzo PEC” raggiungibile al 

seguente link: https://esaspa.acquistitelematici.it/manuali; 

I formati accettati per i documenti da firmare digitalmente sono esclusivamente *.pdf 
(PAdES), *.p7m (CAdES) e, solo in caso di file con marcatura temporale, *.tsd. Ogni 
singolo documento da caricarsi sul Sistema non può superare i 15 MB di dimensione; 

 Lettore di smart card o token usb e di software per effettuare le operazioni di firma e/o 

verifica dei documenti e/o apposizione di marche temporali; 

 Possesso, per gli OO.EE. aventi sede in Italia, di una casella di Posta Elettronica 

Certificata (PEC) o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, di un 

indirizzo di posta elettronica. 

Per la partecipazione alla procedura telematica l’Operatore Economico dovrà 

necessariamente identificarsi sul sistema eseguendo almeno la registrazione preliminare 

secondo quanto di seguito indicato: 

a) Accedere alla home page della piattaforma di e-procurement di Esa SpA raggiungibile 

al seguente link: https://esaspa.acquistitelematici.it/ e procedere, ove non già 

effettuata, con la registrazione preliminare selezionando l’apposito comando 

“Registrati”. A tal fine si consiglia di prendere visione della “guida alla registrazione 

preliminare” raggiungibile al seguente link: https://esaspa.acquistitelematici.it/manuali; 

b) Dopo aver completato la fase di registrazione preliminare alla piattaforma digitale ed 

aver ottenuto le credenziali di accesso (user e pwd) l’operatore economico deve, al fine 

della presentazione del plico telematico contenente l’offerta, procedere ad accedere 

allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico e compilare i form on line. 
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Ogni singolo documento da caricarsi sul sistema non può superare i 15 MB di dimensione. 
Il semplice caricamento (upload) della documentazione a sistema non comporta l’invio alla 
Stazione Appaltante. Per trasmettere i documenti è necessario confermare l’invio tramite 
l’apposita procedura. Il Concorrente è tenuto a verificare di avere completato tutti i 
passaggi richiesti dal sistema per procedere all’invio dell’offerta. Il sistema darà 
comunicazione al fornitore del corretto invio tramite PEC e tramite ricevuta di 
partecipazione scaricabile dalla pagina di conferma di avvenuta partecipazione alla 
procedura. Il sistema consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal 
concorrente, interrompere la redazione dell’offerta e riprenderla in un momento 
successivo. Il manuale d’uso per il concorrente e le istruzioni presenti sulla piattaforma, cui 
si rinvia integralmente, forniscono le indicazioni necessarie per la corretta redazione e la 
tempestiva presentazione dell’offerta. Si precisa che le comunicazioni di cui al Codice dei 
Contratti avverranno a mezzo di posta elettronica certificata ai sensi del CAD, all’indirizzo 
dichiarato dall’o.e. al momento della registrazione, di cui al presente paragrafo. In caso di 
oo.ee. riuniti costituiti e/o costituendi le comunicazioni avverranno a mezzo di posta 
elettronica certificata all’indirizzo di registrazione, di cui al presente paragrafo, dichiarato 
dal soggetto indicato quale capogruppo. 

 
3) RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 
Assume le funzioni di RUP (Responsabile Unico del Progetto) ai sensi dell’art. 15 del 
Codice degli Appalti il Dott. Massimo Diversi. Il nominato, ai sensi del comma 3, è indicato 
nel presente Invito. 
 
4) COMUNICAZIONI E RICHIESTE DI CHIARIMENTO 
Tutte le comunicazioni tra la Stazione Appaltante e gli oo.ee. si intendono validamente ed 
efficacemente effettuate qualora rese tramite la Piattaforma Digitale Certificata 
https://esaspa.acquistitelematici.it/. Eventuali modifiche dell’indirizzo di posta elettronica o 
problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere 
tempestivamente segnalate alla Stazione Appaltante; diversamente la medesima declina 
ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. In caso di 
raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si 
intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o 
consorziati.  In caso di consorzi di cui all’ex. art. 65 del Codice, la comunicazione 
recapitata al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. In caso di 
avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 
gli operatori economici ausiliari.  In caso di subappalto, la comunicazione recapitata 
all’offerente si intende validamente resa a tutti i subappaltatori indicati. È possibile ottenere 
chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti. Le richieste 
di chiarimenti, rivolte all’attenzione del RUP esclusivamente in lingua italiana, devono 
essere inoltrate tramite la Piattaforma Digitale all’indirizzo internet 
https://esaspa.acquistitelematici.it/ - AREA QUESITI - entro e non oltre il giorno 
05/04/2024 h. 16:00. Non saranno esaminate eventuali richieste pervenute con modalità 
diverse da quella sopra indicata o oltre il termine sopra. Esa, pertanto, si esonera sin da 
ora da qualsiasi responsabilità per eventuali mancati chiarimenti forniti. Si precisa sin da 
ora che non sarà fornita alcun tipo di informazione telefonica né da parte del RUP né da 
parte dell’Ufficio Gare di Esa. Ai sensi dell’ex. art. 159 comma 5 D.Lgs 36/2023 e s.m.i. le 
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile e secondo le modalità di cui al 
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presente articolo verranno rese disponibili sulla piattaforma di approvvigionamento digitale 
almeno 4 giorni prima della scadenza del termine stabilito per la ricezione delle offerte. 
Eventuali rettifiche del Bando e/o della documentazione di gara verranno pubblicate sulla 
Piattaforma Digitale https://esaspa.acquistitelematici.it/ secondo le modalità di legge. 
 
5) OGGETTO DELLA PROCEDURA 
La presente procedura ha per oggetto l’esecuzione di una selezione privatistica ad 
evidenza pubblica, per la formazione di una graduatoria di idonei dalla quale attingere, con 
inserimento in organico immediato, per l’eventuale assunzione di:  
✓ n. 1 impiegato amministrativo a tempo pieno e indeterminato con mansioni di Addetto 

al Numero Verde Aziendale, Livello 3B CCNL Utilitalia Igiene Ambientale – sede di 
lavoro Isola d’Elba; 

✓ n. 1 impiegato amministrativo a tempo pieno e determinato per lavoro stagionale con 
mansioni di Addetto al Numero Verde Aziendale, Livello 3B CCNL Utilitalia Igiene 
Ambientale – sede di lavoro Isola d’Elba; 

 
6) SPECIFICHE TECNICHE 
La procedura di selezione dovrà essere pienamente conforme a quanto stabilito 
dall’allegato “Regolamento Selezione e Assunzione di Personale del 30/09/2022” del 
Gruppo Retiambiente con particolare riguardo agli Art. 14-15. La selezione dovrà svolgersi 
all’Isola d’Elba e dovrà prevedere almeno una prova scritta, una prova informatica e un 
colloquio finale. Le selezioni dovranno essere condotte da personale qualificato e 
dovranno essere gestite interamente dalla Società incaricata (ESA si riserva la possibilità 
di presenziare alle prove di selezione tramite proprio incaricato).  
Si intende che la ditta aggiudicataria dovrà svolgere l’intero processo selettivo e 
presentare al Consiglio di Amministrazione, per l’approvazione, le graduatorie finali 
unitamente al Verbale dettagliato dei lavori di selezione. L’avviso di selezione ed il profilo 
sarà condiviso tra ESA e la società di selezione. Il primo incontro di avvio ai lavori 
dovrà tenersi in presenza presso la sede di ESA, entro il giorno 22 Aprile 2024 e 
comunque previo accordo con l’Ufficio Risorse Umane della scrivente Stazione 
Appaltante; l’Avviso di Selezione dovrà essere pubblicato entro il 30.04.2023. Date e 
modalità saranno concordate tra le Parti. L’importo offerto si intende “chiavi in mano” 
ovvero inclusivo di tutte le spese e gli oneri necessari, trasferte incluse, alla corretta 
esecuzione delle selezioni che dovranno prevedere tutte le attività/prove indicate negli 
Avvisi e quanto altro si terrà eventualmente indispensabile al fine di valutare le 
competenze tecniche, professionalità ed il profilo psico-attitudinale del candidato ricercato. 
L’affidatario dovrà inoltre essere disponibile ad apportare eventuali variazioni al progetto, 
che dovessero rendersi necessarie, senza ulteriore aggravio di costi rispetto a quanto 
definito in fase di aggiudicazione del servizio. Le modalità con le quali verranno fornite le 
comunicazioni ai candidati dovranno essere esclusivamente per via telematica e su pagina 
web appositamente strutturata e gestita dall’aggiudicatario. Al termine delle attività dovrà 
essere prodotto specifico verbale attestante le operazioni di selezione.  
Dovrà essere prodotta altresì tutta la documentazione di selezione richiesta dalle 
disposizioni in vigore e secondo il Regolamento sopra richiamato, nonché quella 
necessaria alla verifica delle candidature idonee, sia su supporto cartaceo che informatico. 
In caso di eventuale richiesta di accesso agli atti, da parte di partecipanti, dovrà essere 
elaborata e fornita ad ESA la documentazione necessaria a riscontrare la stessa. Si 
precisa che le sale ove verranno condotte le prove di valutazione si intendono a completa 
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cura e spesa dell’operatore economico aggiudicatario. A tal proposito si fa presente che il 
numero puramente indicativo delle candidature previste, in virtù dei requisiti e della sede di 
lavoro, è di n. 70 candidati. Questo a titolo di mera informazione stante procedure similari 
pregresse.  
Considerate le tempistiche indicate nella presente lettera di Invito e, altresì, quelle previste 
nel Regolamento sopra citato (si invita il partecipante, pertanto, a prenderne visione) le 
operazioni dovranno completarsi con trasmissione della graduatoria finale e 
definitiva alla ELBANA SERVIZI AMBIENTALI (ESA) SPA entro il giorno 15/07/2024. 
 
7) DOCUMENTAZIONE DI GARA 

a) Fac-simile ART. 94 del Dlgs n. 36/2023 teso a dichiarare l’inesistenza delle cause di 
esclusione dalla partecipazione alla procedura; 

b) REGOLAMENTO SELEZIONE E ASSUNZIONE DI PERSONALE del GRUPPO 
RETIAMBIENTE; 

c) Codice Etico RetiAmbiente. 
 

8) SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 
In ottemperanza al REG03 -REGOLAMENTO ALBO FORNITORI DEL GRUPPO 
RETIAMBIENTE SPA (Regolamento per l’istituzione e la gestione telematica dell’Elenco 
operatori economici da consultare per affidamenti di lavori, beni e servizi) entrato in vigore 
in data 01.12.2023 sono invitati a partecipare alla presente procedura n. 5 operatori 
economici iscritti nell’Elenco, selezionati nel rispetto dei principi di non discriminazione, 
parità di trattamento, proporzionalità, trasparenza, concorrenza e rotazione.  Questi 
dovranno dimostrare il possesso, a pena di esclusione, dei requisiti  sotto: 
Requisiti di ordine generale 

o insussistenza delle cause di esclusione indicate all’art. 94 del Dlgs n. 36/2023 di cui 
al fac-simile allegato punto 7 del presente documento; 

Requisiti di idoneità professionale (Art. 100 Dlgs 36/2023 comma 1 lettera a) 
o iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura 

o nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato o presso i competenti 
ordini professionali per un’attività pertinente anche se non coincidente con l’oggetto 
dell’appalto 

 
9) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
Pena esclusione la quotazione economica e la documentazione richiesta deve essere 

trasmessa alla SA mediante la piattaforma di e-procurement di Esa SpA 

https://esaspa.acquistitelematici.it, entro e non oltre il TERMINE INDEROGABILE del 

09.04.2024 h. 10:00, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la sua irregolarità. La 

Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come da termine 

di presentazione anche per causa non imputabile al Concorrente. Gli oo.ee che intendono 

partecipare alla richiesta devono caricare i documenti, di seguito meglio specificati, 

adoperando esclusivamente la Piattaforma e rispettando in ogni sezione le indicazioni ivi 

contenute. Dopo aver allegato la documentazione, sarà necessario confermare la propria 

partecipazione tramite l'apposito tasto, inderogabilmente prima del termine perentorio 

sopra indicato. Non saranno accettate offerte presentate in forma diversa da quella 

telematica. La presentazione dell’offerta mediante il sistema è a totale ed esclusivo rischio 

del procedente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione 
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dell’offerta medesima, dovuta, ad esempio, a malfunzionamenti degli strumenti telematici 

utilizzati o a difficoltà di connessione o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa 

qualsivoglia responsabilità di Esa. La Stazione Appaltante si riserva facoltà di sospendere 

o rinviare la procedura qualora riscontri anomalie nel funzionamento della piattaforma o 

della rete che rendano impossibile ai partecipanti l’accesso al Sistema o che impediscano 

di formulare l’offerta. La documentazione, ove non richiesta in originale, può essere 

prodotta in copia autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente degli artt. 18 e 19 

D.P.R. 445/2000 e artt. 22, 253bis, 23ter e 71 D.Lgs n. 82/2005. Ove non diversamente 

specificato è ammessa la copia semplice. Tutta la documentazione prodotta deve essere 

redatta in lingua italiana o, se redatte in lingua straniera, deve essere corredata da 

traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo 

in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente 

assicurare la fedeltà della traduzione. In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità 

della traduzione dei documenti contenuti nella Documentazione amministrativa, si applica 

l’art. 83, comma 9 del Codice. Con la presentazione dell’offerta l’Impresa implicitamente 

accetta senza riserve o eccezioni le norme e le condizioni contenute nel presente Bando e 

nei suoi allegati e, in generale, in tutta la documentazione di gara. Si precisa inoltre che: 

 entro il termine di presentazione dell’offerta, chi ha presentato un’offerta potrà ritirarla; 

in tal caso un’offerta ritirata equivarrà ad un’offerta non presentata; 

 la Piattaforma non accetta offerte incomplete di una o più parti la cui presenza è 

obbligatoria. 

La documentazione da presentare telematicamente dovrà essere così costituita: 
A. a pena di esclusione dichiarazione Art. 94 del Dlgs 36/2023; 

B. iscrizione nel Registro delle Imprese della C.C.I.A.A., per attività pertinente all’oggetto 

del presente appalto, ovvero nel corrispondente Registro del Paese di provenienza; 

C. DURC in corso di validità; 
D. offerta economica, su carta intesta, digitalmente sottoscritta da soggetto idoneo a 

rappresentare il partecipante per il “SERVIZIO DI N. 1 SELEZIONE PRIVATISTICA AD 
EVIDENZA PUBBLICA AVENTE AD OGGETTO LA FORMAZIONE DI N.1 
GRADUATORIA DI IDONEI”. L’offerta economica dovrà includere tutti gli oneri e le 
spese indispensabili a rendere il servizio terminato “chiavi in mano” (tra cui ad es. le 
spese per la locazione e gestione delle sale ove si terranno le prove) ai fini inoltre della 
VERIFICA DI CONFORMITA’ prevista ai sensi dell’Art. 116 Dlgs 36/23; 

E. Relazione descrittiva/progetto (max. 4 pagine) in merito alle modalità con cui si intende 
svolgere la selezione. La relazione dovrà essere corredata dal relativo 
cronoprogramma. Tali modalità, oltre a dover osservare in maniera obbligatoria quanto 
espresso nel Bando in oggetto e quanto previsto e stabilito dal regolamento Selezione 
e Assunzione di personale del gruppo Retiambiente, dovrà evidenziare aspetti quali, a 
titolo esemplificativo: 

• prestazioni innovative rispetto a quelle standard e previste (indicare tipo e 
modalità delle prove proposte); 

• disponibilità alla presenza sull’Elba in caso di eventuali sopravvenute esigenze 
aziendali e del territorio (indicare numero giornate, orari etc…); 

• composizione del seggio di selezionatori previsto (indicare eventuale presenza 
di esperti/materia); 

• esperienza pregressa in selezioni per società/profili similari 
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10) CONTRIBUTO ANAC 
Il partecipante, stante l’importo stanziato del CIG, è esonerato: l’Autorità Nazionale 
Anticorruzione ha adottato la delibera n. 610 del 19 dicembre 2023, recante la “Attuazione 
dell’art. 1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, per l’anno 2024”, 
sostituendo la precedente del 20 dicembre 2022, n. 621, definendo gli importi del 
contributo dovuto a favore della stessa Autorità, nell’entità e con le modalità previste dal 
provvedimento (Uguale o maggiore a € 40.000 e inferiore a € 150.000). 
 
11) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE E SVOLGIMENTO OPERAZIONI 
La suddetta procedura è svolta in ottemperanza all’Art. 50 comma 1 lettera b) del Decreto 
Legislativo n. 36/2023 “affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di 
ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, 
anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti 
soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 
prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla 
stazione appaltante;” Tuttavia la scrivente Stazione Appaltante ritiene opportuno valutare 
almeno n. 5 preventivi con lo scopo di effettuare valutazioni comparative non soltanto 
economiche ma anche tecniche tra i Fornitori invitati attivando tra essi un confronto 
concorrenziale mediante Richiesta di Offerta (RdO). L’individuazione del miglior 
contraente, nel rispetto dei principi generali, rimane una valutazione del RUP la cui 
motivazione sarà espressa nel verbale di aggiudicazione redatto. La SA, al fine di tutelare 
il principio di segretezza delle offerte, adotta la conservazione dei plichi in modalità 
telematica attraverso l’utilizzo della piattaforma che prevede l’inviolabilità delle stessa da 
parte di qualsiasi soggetto. L’apertura delle offerte è ammessa soltanto dopo il termine di 
presentazione delle stesse. Non sono possibili, pertanto, violazioni del principio di 
segretezza delle offerte né alterazioni o manomissioni dei plichi telematici. L’apertura del 
plico telematico avverrà esclusivamente in modalità telematica il giorno 09.04.2024 
h. 11:00. Nel corso della seduta Esa procederà a verificare il tempestivo deposito e, una 
volta aperta, a controllare la completezza della documentazione presentata rispetto a 
quanto previsto nel presente Invito. Esa, nel rispetto del principio di “favor partecipationis” 
e di “par condicio” tra tutti i concorrenti, potrà inoltre richiedere chiarimenti e precisazioni in 
merito ai documenti ed alle dichiarazioni presentate ai sensi e per gli effetti della disciplina 
del Soccorso Istruttorio ai sensi dell’Art. 101 del Codice comma 1, 2, 3, 4. In tal caso la 
procedura verrà aggiornata e la data della nuova seduta verrà comunicata con idoneo 
preavviso tramite la piattaforma e-procurement. Il mancato ottemperamento alla richiesta 
di chiarimento/precisazione comporterà se del caso, l’esclusione dalla procedura, fermi gli 
eventuali altri provvedimenti di legge. Una volta effettuato il controllo del plico, nella 
medesima seduta telematica o in una successiva opportunamente comunicata mediante il 
portale, ESA procederà alla trasmissione di tutta la documentazione e dell’esito 
dell’esperimento della procedura. La stazione Appaltante provvederà, in caso di esito 
positivo dell’esperimento, a trasmettere l’aggiudicazione definitiva, comunque, 
entro e non oltre il giorno 11.04.2024. Potranno partecipare alla seduta – da remoto – i 
legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di 
specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice 
uditore. 
 
12) CONOSCENZA DELLE CONDIZIONI DELL’APPALTO 
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L’assunzione dell’Appalto di cui al presente Bando implica da parte dell’Aggiudicatario la 
conoscenza di tutte le norme generali e particolari che lo regolano e di tutte le condizioni 
locali che possono influire su forniture e più in generale di tutte le circostanze che possono 
influire sul giudizio dell’Aggiudicatario circa la convenienza di assumere l’appalto sulla 
base del ribasso offerto, con rinuncia ad ogni rivalsa per caso fortuito, compreso l’aumento 
dei costi per l’applicazione di imposte, tasse e contributi di qualsiasi genere o di qualsiasi 
circostanza sfavorevole possa verificarsi dopo l’aggiudicazione. 
 
13) PAGAMENTI 
I pagamenti verranno effettuati a 60 gg data fattura fine mese a mezzo bonifico bancario. 
 
14) NORME DI AUTOTUTELA 
La Stazione Appaltante si riserva a proprio insindacabile giudizio di procedere 
all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida, congrua e 
conveniente dal RUP dell’art 108, comma 10 del D. Lgs. 36/2023 di non procedere 
all’aggiudicazione qualora nessuna delle offerte sia ritenuta conveniente o idonea in 
relazione all’oggetto del contratto, senza che gli offerenti possano richiedere indennità o 
compensi di sorta. La Stazione Appaltante si riserva altresì di non procedere 
all’aggiudicazione, a proprio insindacabile giudizio, qualora, nelle more delle operazioni, 
dovesse venire meno il pubblico interesse. La SA si riserva di richiedere ai concorrenti 
chiarimenti circa le offerte economiche presentate con riserva di esclusione qualora non 
vengano fornite valide spiegazioni. 
 
15) VERBALI 
Sono verbalizzate: 
a) le motivazioni relative alle esclusioni; 
b) le sospensioni o interruzionI e le riprese delle sedute; 
c) il seggio/commissione di gara; 
d) il procedimento di gara e le operazioni di verifica e valutazione delle offerte. 
 
16) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 
2003 n. 196, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di 
gara. 
 
 

         IL RUP 
                                                                                                        Dott. Massimo Diversi 
               FIRMA SULL’ORIGINALE 
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